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Informationen fiir die Praktikumsunternehmen

Zusatzmaterialien zur Lern- und Leistungsdokumentation (Version 2019)

Vorlagen/Muster von unterschiedlichen Dokumenten, die im Rahmen des Langzeitprakti-
kums SOG durch die Praktikumsunternehmen zu erstellen sind und Anleitungen zu deren Er-
stellung stehen als Zusatzmaterialien zur gedruckten Lern- und Leistungsdokumentation
(LLD) der IGKG Schweiz (hep Verlag AG) auf der folgenden Website zur Verfigung:
https://www.igkg.ch/kauffrau-kaufmann-efz-dienstleistung-und-administration/zusatzmateria-
lien-11d-2019

Beispielsweise sind folgende Unterlagen vorhanden (im Dropdownment «Ausbildungspla-
nung und -kontrolle»):

e Persodnlicher Einsatzplan SOG [durch Praktikumsunternehmen zu erstellen]

o Betriebliches Ausbildungsprogramm SOG (DA) [dito]

e Ausbildungs- und Leistungsprofil SOG Langzeitpraktikum (DA)

Weitere Interessante Unterlagen auf der Website (im Dropdownmenl «Kompetenzentwick-
lung und -Uberprufung»):
e Beispiel ALS-Formular [pro ALS durch Praktikumsunternehmen direkt im DBLAP2 zu
fuhren!]

Bei Rickfragen wenden Sie sich bitte an den Praktikumsverantwortlichen der WMS Willisau.
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